Na temelju ¢lanka 35. Zakona o predSkolskom odgoju i obrazovanju (Narodne
novine,10/97., 107/07. i 94/13) i Clanka 45. Statuta predSkolske ustanove Grad Krk, Djedji
vrti¢  "Katarina  Frankopan", odluke Gradonacelnika KLASA:601-02/15-01/04,
URBROJ:2142/01-02/1-15-2 od dana 23.03.2015., Upravno vijeCe DjeCjeg vrtica na
sjednici odrzanoj 16.04.2015. donijelo je

PRAVILNIK

O UPISU U DJECJI VRTIC "KATARINA FRANKOPAN" KRK

I. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nacin ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Djecji vrti¢
"Katarina Frankopan" Krk (dalje u tekstu: Djecji vrti¢) i postupak upisa u Djedji vrtié.
Na postupak upisa i ispisa primjenjuju se odredbe Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 2.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajuci se nacin primjenjuju
na skrbnike i udomitelje.

Clanak 3.

PredsSkolski odgoj organizira se i provodi za djecu od navrSenih Sest mjeseci Zivota do
polaska u osnovnu Skolu.

Clanak 4.

U Djecji vrtic mogu se upisivati djeca od navrSenih godinu dana do polaska u osnovnu
Skolu i to u redovite programe, programe javnih potreba (program predskole i program za
djecu s teSko¢ama), posebni programi katoliCko-vjerskog odgoja i krace programe
(igraonice).

Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predskolskom odgoju i
obrazovanju, provedbenim propisima donesenim prema odredbama tog zakona i op¢im
aktima Djecjeg vrtica.

Clanak 5.

Redoviti jaslicki program je namijenjen djeci od navrSene 1. do 3. godine Zivota. U redoviti
jasli¢ki program mogu se upisati djeca koja do 31. kolovoza tekuée godine navrse 1.
godinu Zivota.



Redoviti vrticki program i program katoliCko-vjerskog odgoja su namijenjeni djeci od
navrSenih 3 godine Zivota do polaska u osnovnu Skolu.

Program javnih potreba za djecu s teSko¢ama je namijenjen djeci s teSkocama od
navrSene 3. godine Zivota do polaska u Skolu kojima je vrstu i stupanj teSkocée utvrdilo
nadlezno tijelo prema propisima iz podrucja socijalne skrbi ili na temelju odgovarajucih
medicinskih i drugih nalaza, misljenja i rjeSenja nadleznih tijela, ustanova i vjeStaka.

Program predskole obvezan je za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu .

Program predskole za djecu koja koriste usluge Ustanove integriran je u redoviti program.
Obveznik predskole koji ne koristi usluge Ustanove ostvaruje pravo direktnog upisa u
program predskole temeljem prijave za upis.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja prijava za upis u program predskole Ustanova ce
objaviti putem dnevnog tiska, internetske stranice Ustanove i oglasnih ploca.

Kraci programi su namijenjeni djeci od navrSene 3. godine zivota do polaska u osnovnu
Skolu.

Clanak 6.
Pedagos$ka godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza sljedecée godine.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko se u tekucoj godini ispiSe iz
Djecjeg vrtica, odnosno dok se ne popune postojeéi kapaciteti DjeCjeg vrtica sukladno
Drzavnim pedagoskim standardima predskolskog odgoja i naobrazbe i odluci o upisu.

Upisi se provode sukladno odluci o upisu koju donosi Osniva¢ na prijedlog Upravnog
vije¢a Djecjeg vrtica.

Clanak 7.

Djeca koja pohadaju Djedji vrti¢, u novu pedagosku godinu prelaze bez obnavljanja upisa.
|z opravdanih razloga (promjena prebivaliSta, promjena mjesta rada i sl.), djeca koja su
ve¢ upisana u Djecji vrti¢, mogu se samo na temelju prijave za upis (prijava se od strane
Povjerenstva ne boduje) koju roditelj/staratelj ispuni (bez prilaganja ostale dokumentacije)
premijestiti u Vrti¢ u mjestu prebivalista ako postoji slobodno mjesto.

Premjesteno dijete se ne stavlja na listu novoupisane djece.

Clanak 8.

Djeca koja se tijekom pedagoSke godine ispiSu iz Djecjeg vrti¢a iz bilo kojeg razloga, a
roditelji ih Zele ponovno upisati, u novoj pedagoskoj godini nemaju prednost pri upisu.

Za njih ¢e se utvrdivati broj bodova kao i za svu novoprijavljenu djecu po mjerilima
utvrdenim ovim Pravilnikom.



Il. MJERILA ZA OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU U DJECJI VRTIC

Clanak 9.

Prednost pri upisu ostvaruju djeca prema broju bodova utvrdenim za pojedina mjerila.

Mijerila za upis bodovana su na sljedeci nacin:

Dijete i oba roditelja koja imaju prebivaliSte u gradu/opcini na Cijem se
podrucju nalazi djedji vrti¢ u koji se dijete upisuje 25

2. Dijete i samohrani roditelj koji imaju prebivaliSte u gradu/opcini na Cijem
se podrucju nalazi djecji vrtic u koji se dijete upisuje (uz dostavu
dokumentacije kojom se dokazuje status samohranog roditelja) 25

3. Kada jedan roditelj i dijete imaju prebivaliste u gradu/opéini na Cijem se
podrucju nalazi djecji vrtic u koji se dijete upisuje (a ne radi se o
samohranom roditelju) 10

4. Dijete roditelja invalida Domovinskog rata

5. Dijete iz obitelji s troje i viSe djece :
6. Dijete oba zaposlena roditelja °
7. Dijete s teSkocama u razvoju !
8. Dijete samohranih roditelja i dijete u udomiteljskim obiteljima z

9. Dijete s mjestom prebivalista u gradu/opcini na €ijem se podrucju nalazi ZRAVAN
djecji vrti¢ u koji se dijete upisuje u godini prije polaska u osnovnu Skolujupis
ostvaruje izravan upis

10. |Dijete koje zivi u teSkim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima (roditel;i
korisnici socijalne pomoci, doplatka za djecu, dijete teSko oboljelog
roditelja) 3

11 Dijete koje je u prethodnom upisnom roku ostalo neupisano

Clanak 10.

Na temelju Mjerila iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika izvrSit ¢e se bodovanje i sastaviti bodovna
lista.

Prednost pri upisu imat ¢e dijete sa vec¢im brojem bodova po Mijerilima iz ¢lanka 9. ovog
Pravilnika.

Clanak 11.

Ako viSe djece ostvari jednak broj bodova, prednost pri upisu ostvaruje dijete s najvecim
bodovanim kriterijem za ostvarivanje prednosti pri upisu.



Ako i nakon primjene kriterija iz stavka 1. ovog Clanka viSe djece ostvari jednake uvjete,
prednost pri upisu utvrduje se prema datumu rodenja djeteta, od starijeg ka mlademu.

Clanak 12.

Djeca se upisuju u Djecji vrti¢ i rasporeduju u odgojne skupine prema mjerilima utvrdenim
Drzavnim pedagoskim standardom.

Clanak 13.
Dijete iznimno mozZe pohadati Djecji vrti¢ krae vrijeme od vremena koje je utvrdeno za

pojedini program, samo kada je to u interesu zdravlja djeteta o ¢emu na temelju stru¢nog
misljenja odluCuju ravnatelj i stru¢ni tim.

lll. OSNIVANJE | NACIN RADA POVJERENSTAVA ZA UPIS DJECE

Clanak 14.

Odluku o upisu djece u Djedji vrtic donose Povjerenstva za upis djece u Djecji vrti¢ u
sjediStu i podruznicama, u sastavu:

- odgojitelj - voditelj
- Clan stru¢nog tima
- predstavnik roditelja izabran na roditeljskom sastanku
Clanove Povjerenstva imenuje ravnatel;.
Mandat ¢lanova Povjerenstva za upis traje jednu godinu.
Clanak 15.
Povjerenstvo donosi odluku veéinom glasova od ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

O radu Povijerenstva vodi se zapisnik.

Povjerenstvo je duzno u roku od 7 dana po zaklju¢enju roka za podnoSenje prijava za upis
podnijeti ravnatelju izvjeScCe o rezultatima upisa.

Rezultati upisa kao i liste Cekanja sa imenima djece koja nisu ostvarila pravo upisa
objavljuju se na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a u sjediStu i podruznicama.

RjeSenja donose Povjerenstva u roku od 15 dana od dana zavrSetka redovnog upisnog
roka.

Rezultati upisa u redovnom upisnom roku objavljuju se RjeSenjem na oglasnoj ploCi
Djecjeg vrti¢a u sjedistu i podruznicama.

RjeSenje se smatra dostavljenim roditeljima istekom osmog dana od dana objave na
oglasnoj plo€i Djecjeg vrtica u sjedistu i podruznicama.



Clanak 16.

Na temelju izvje§¢a Povjerenstava za upis ravnatelj DjeCjeg vrtiCa podnosi izvjes¢e o
rezultatima upisa Upravnom vijeCu najkasnije do pocCetka pedagoSke godine za koju je
upis izvren.

IV. POSTUPAK UPISA
Clanak 17.

Prijave za upis dostavljaju se radnim danima ( od ponedjeljka do petka) u vr.emenu od 2.5.
do 12.5. tekuce godine.

Clanak 18.

Obavijest o upisu u Djedji vrti¢ objavljuje se na internetskim stranicama Djecjeg vrti¢a i
internetskim stranicama Grada Krka, putem lokalnog radija, dnevnog tiska i plakata u
Djecjem vrticu u sjedistu i podruznicama i oglasnim mjestima grada Krka i op¢ina otoka
Krka.

Obavijest o upisu sadrzi mjesto i vrijeme upisa, rok za podnoSenje prijava, potrebne
dokumente koji se prilazu, mjerila za ostvarivanje prednosti pri upisu i datum objave
rezultata upisa.

Clanak 19.
Roditelj je kod prijavljivanja djeteta za upis obvezan dostaviti slijede¢u dokumentaciju:

- potvrdu o prebivaliStu djeteta (ne stariju od mjesec dana) ili vazecu osobnu
iskaznicu
djeteta i preslike osobnih iskaznica oba roditelja;

- dostaviti rodni list djeteta (koje se upisuje) ili izvadak iz matice rodenih

- potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu predskolskog djeteta prije upisa u
vrti¢ (ne stariju od mjesec dana)

- za dijete roditelja invalida domovinskog rata-rjeSenje nadleznog ministarstva o
statusu invalida Domovinskog rata;

- za dijete iz obitelji s troje ili viSe djece - rodne listove ili izvatke iz matice rodenih
ostale malodobne djece;

- za djecu zaposlenih roditelja — potvrda ili Elektronski zapis Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje o trenutaénom zaposlenju roditelja (ne starije od mjesec
dana);

- za roditelja koji je redovan ucenik/student (smatrat ¢e se da je zaposlen) - potvrdu
Skole/fakulteta o redovnom Skolovanju;

- za djecu s teSkocama u razvoju - dostaviti misljenje stru¢nog povjerenstva
osnovanog po propisima iz podrucja socijalne skrbi ili odgovaraju¢i medicinski i
drugi nalazi, misljenja i rijeSenja nadleznih tijela, ustanova i vjestaka;

- za dijete samohranog roditelja- izvadak iz matice rodenih roditelja (ne stariji od
mjesec dana), smrtni list za preminulog roditelja, potvrda o nestanku drugog



V.

roditelja ili rjeSenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrZzavanju ( drzavna
privremena alimentacija) ili drugu javnu ispravu kojom se dokazuje da roditelj sam
skrbi i uzdrzava dijete

- za dijete u udomiteljskim obiteljima- rjeSenje/potvrda Centra za socijalnu skrb;

- za dijete koje zivi u teSkim socijalnim ili zdravstvenim uvjetima (roditelji korisnici
socijalne pomoci, doplatka za djecu, djeca teSko oboljelog roditelja) - preporuka
Centra za socijalnu skrb, RjeSenje o pravu na doplatak za djecu, lije€nicka
dokumentacija i ostale potvrde kojima se dokazuju Cinjenice dane u prijavi;

- dostaviti ostalu dokumentaciju kojom se dokazuju Cinjenice dane u prijavi

- ispuniti dobiveni obrazac prijave.

Clanak 20.

Za toCnost podataka iz prijave za upis odgovorne su osobe koje su izdale dokumente,
odnosno podnositelj prijave.

U slu€aju osnovane sumnje u to¢nost podataka iz priloZzenih dokumenata, Povjerenstvo
moze obaviti provjeru.

Clanak 21.

Roditelj je duzan prijavu za upis i sve potrebne dokumente predati u upisnom roku koji
traje od 2.5. - 12.5. tekuce godine.

Prijave za upis s nepotpuno dostavljenom dokumentacijom bodovat Ce se na temelju
dostavljenih dokumenata u upisnom roku.

Protekom roka pristigle prijave za upis su nepravovremene i nece se uzimati u postupak.
Zadnjeg dana upisnog roka Komisija, koju imenuje ravnatelj Vrtica na vrijeme od godine
dana, a sastoji se od 2 radnika iz redova stru¢nih djelatnika i tajnika vrtica, zakljuCuje svu

pristiglu dokumentaciju.

Prijava za upis moze se podignuti u tajnisStvu ili na internetskoj stranici Djecjeg vrtica.
Prijavu moZe potpisati isklju€ivo roditelj/staratelj djeteta.

Komisija piSe zapisnik o podacima sveukupno dostavljenih prijava te ih kao takve dostavlja
ravnatelju.

POSTUPAK PRIJEMA NOVOUPISANE DJECE

Clanak 22.
Prije prijema djeteta u Djecji vrti¢ roditelj/skrbnik je obvezan:

- struénom timu dati traZzene podatke o djetetu (inicijalni razgovor)

- dostaviti potrebnu dokumentaciju ukoliko ¢lan stru¢nog tima smatra da je ona
neophodna za upis djeteta

- potpisati s Djecjim vrticem Ugovor.



Dijete ne moZe poceti pohadati Djecji vrtic dok nisu ispunjene obveze iz stavka 1. ovog
Clanka.

U slu€aju da roditelj ne ispuni obveze iz stavka 1. ovog ¢lanka ni nakon naknadnog poziva

nadleznih sluzbi DjeCjeg vrti¢a, dijete se briSe s liste upisanih.

Clanak 23.

Roditelj djeteta je obvezan potpisati ugovor i dostaviti ga ¢lanu stru¢nog tima ili u tajnistvo
Djecjeg vrti¢a.

Ugovor se sklapa na neodredeno vrijeme do ispisa/raskida ugovora.

Kada se radi o upisu djeteta koje ima prebivalisSte na podrucju druge Opcine, ugovor se
sklapa na odredeno vrijeme maksimalno na vrijeme do 31. kolovoza ( do kraja pedagoske
godine u kojoj se upisuje).

Prilikom sklapanja ugovora roditelj/skrbnik mora u ugovoru navesti ime i prezime, mjesto
prebivalista, OIB, telefonski broj, ime i prezime djeteta i datum rodenja djeteta.

U slucaju promjene prebivaliSta roditelja/djeteta , roditelj je duzan u Sto skorijem roku
obavijestiti Djecji vrti¢c o promjeni te donijeti novo uvjerenje o prebivalistu.

Clanak 24.

U sluCaju kada kod djeteta postoje kategorizirane teSkoCe u razvoju, uz prilozenu
medicinsku dokumentaciju ( Nalaz i miSljenje prvostupanjskog tijela vjeStaCenja o vrsti i
stupnju teSko¢e CZSS), a na temelju miSljenja stru¢nog tima DjeCjeg vrtica, sa Djecjim
vrtiéem se potpisuje opservacijski ugovor na odredeno vrijeme.

Tijekom opservacije struCni tim DjecCjeg vrtica prati dijete te predlaze roditelju produljenje
opservacijskog ugovora, odnosno odluku o potpisivanju ugovora na neodredeno vrijeme.

Clanak 25.

U slu€aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uodi
strucni tim Djecjeg vrtica, vrtic moze izmijeniti program i uvjete ostvarivanja programa za
dijete. Postupak promjene programa pokrece stru¢ni tim na temelju praéenja stanja i
potreba djeteta te na temelju provedene opservacije kao i dodatno obavljenih pretraga i
misljenja nadleznih sluzbi, u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove sigurnosti te
sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu.

Ukoliko tijekom ostvarivanja programa, strucni tim Djecjeg vrtica uo€i znaCajne promjene
zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta, roditelj je duzan obaviti potrebne
pretrage i pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu opservacije djeteta i
utvrdivanja novog prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih
potreba i sigurnosti djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog
programa za drugu djecu.

Djedji vrtic moze raskinuti sklopljeni ugovor u slu¢aju znacajnih promjena u razvojnom
statusu djeteta, ako ni novi, individualizirani program ne zadovoljava razvojne potrebe
djeteta.

Clanak 26.

Protiv rjeSenja o upisu roditelj/staratelj ima pravo Zalbe.



Zalba se u pisanom obliku podnosi nadleZznom Povjerenstvu za upise u roku od 15 dana
od dana dostave rieSenja putem oglasne ploCe Djecjeg vrti¢a u sjedistu i podruznicama.

Zalba odgada prijem novoupisane djece.

Clanak 27.

Nadlezno Povjerenstvo za upise Ce ispitati je li Zalba dopustena, pravodobna i izjavljena
od ovlastene osobe. Ako zalba nije dopustena ili pravodobna ili izjavljena od ovlaStene
osobe, odbacit Ce je rieSenjem.

Kad nadlezno Povjerenstvo za upise ocjeni da je Zzalba osnovana u cijelosti ili djelomicno,
zamijenit ¢e pobijano rjeSenje novim ako se ne dira u prava trec¢ih osoba.

Ako nadlezno Povjerenstvo za upise ne odbaci zZalbu ili ne zamjeni pobijano rjeSenje
novim, bez odgode ¢e dostaviti Zalbu sa spisom predmeta Upravnom vijecu Djecjeg vrti¢a
kao drugostupanjskom tijelu.

Clanak 28.

Upravno vijeCe ce ispitati je li Zalba dopuStena, pravodobna i izjavljena od ovlastene
osobe. Ako Zalba nije dopustena ili pravodobna ili izjavljena od ovlastene osobe, odbacit
Ce je rijeSenjem.

Kad Upravno vije¢e postupajuci u povodu Zalbe protiv rjeSenja nadleznog Povjerenstva za

upise o odbacivanju zalbe utvrdi da ne postoje razlozi za odbacivanje Zalbe, ponistit ¢e
rieSenje o odbacivanju Zalbe i rijeSiti odbacenu zalbu.

Postupajuci po Zalbi Upravno vijeCe moze Zalbu odbiti, rjeSenje ponistiti u cijelosti ili
djelomicno ili ga izmijeniti sukladno odredbama Zakona o opcem upravnom postupku.

Clanak 29.

Upravno vijece rjeSenje o Zalbi mora donijeti i dostaviti stranci putem Povjerenstva za
upise $to je prije moguce, a najkasnije u roku od 60 dana od dana predaje uredne Zalbe.

Protiv rjeSenja Upravnog vije¢a se moze pokrenuti upravni spor pred Upravnim sudom u
Rijeci u roku od 30 dana od dana dostave rjeSenja Upravnog vijeca.

Clanak 30.

Djeca koja nisu ostvarila pravo upisa u upisnom roku, mogu se upisati u Djecji vrti¢ tijekom
godine ukoliko postoji slobodno mjesto u pojedinoj odgojnoj skupini i to prema redoslijedu
utvrdenom na listi Cekanja.

Iznimno od odredbe stavka 1.ovog ¢lanka mogu se upisati djeca i mimo redoslijeda na listi
Cekanja ako se radi o izuzetnim sluCajevima koji se nisu mogli predvidjeti (zdravstveno
stanje djeteta, smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja ili skrbnika, napustanje
djeteta i sl.) o €emu odluCuje ravnatel;.

Clanak 31.



Roditelji djece koja su ostvarila pravo upisa u Djedji vrti¢, a nemaju prebivaliste u gradu
Krku odnosno opc€ini na €ijem se podrucju nalazi Djecji vrti¢ u koji se dijete upisuje, duzni
su prije sklapanja ugovora donijeti suglasnost jedinice lokalne samouprave (mjesta u
kojem dijete ima prebivaliSte) o sufinanciranju boravka djeteta u Djec¢jem vrticu.

VI. ISPIS DJECE 1Z DJECJEG VRTICA

Clanak 32.

Roditelji mogu ispisati dijete iz Djecjeg vrtica raskidom ugovora.

Pismeni obrazac raskida ugovora moze se popuniti i predati ravnatelju, tajniku vrtica ili
voditelju Djecjeg vrti¢a u sjediStu ili predstojnicima podruznica.

Ugovor se raskida s prvim danom u slijede¢em mjesecu.

Clanak 33.

Dijete moze biti ispisano ako roditelji prekrSe obveze utvrdene ugovorom.
U slu€aju krSenja obveza utvrdenih ugovorom rjeSenje o raskidu ugovora donosi ravnatel;.
Protiv rjeSenja o raskidu ugovora roditelj ima pravo zalbe.

2alba se u pisanom obliku podnosi ravnatelju u roku od 15 dana od dana dostave rjeSenja.
Zalba ne odgada pravne ucinke rjeSenja.

Na postupak povodom zalbe se na odgovaraju¢i nacin primjenjuju Clanci 27., 28. i 29.
ovog Pravilnika.

Clanak 34.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZziti:

- Pravilnik o upisu u Djecji vrti¢ ,Katarina Frankopan® Krk, donesen dana 12. svibnja
2009.godine;

- lzmjene i dopune Pravilnika o upisu u Djecji vrti¢ ,Katarina Frankopan® Krk, donesene
dana 29. travnja 2010. godine;

- Izmjene i dopune Pravilnika o upisu u Djedji vrti¢ ,Katarina Frankopan® Krk, donesene
dana 28. ozujka 2013. godine;

- Izmjene i dopune Pravilnika o Upisu u Djedji vrti¢ ,Katarina Frankopan® Krk, donesene
dana 31. listopada 2013. godine.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Djecjeg vrti¢a
u sjedistu.

Predsjednica Upravnog vije¢a
Sonja Polonijo
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