DJECJI VRTIC KATARINA FRANKOPAN

SMOKVIK 7

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNLE NABAVE U
DIECJEM VRTICU KATARINA FRANKOPAN

Kik, oZujak 2017.g.




Na temelju ¢lanka 12. i 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® broj 120/16) i ¢lanka
15. i 45. Statuta Djegjeg vrtica "Katarina Frankopan" Krk, Upravno vijeée Djedjeg vrti¢a na
sjednici dana , donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JENOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
U svrhu poStivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog

trofenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu: nabava
jednostavne nabave) za koje ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave propisane
Zakonom o javnoj nabavi.

Izradun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu

vrijednost (PDV-a).

Clanak 2,
U provedbi postupaka jednostavie nabave robe, radova i usluga osim odredbi ovog Pravilnika,

obvezno je primjenjivati i druge vaZede zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

Clanak 3.
Prilikom definiranja predmeta nabave odgovorne osobe za provodenje postupka narufitelja
duZne su postupati u duhu dobrog gospodarstvenika po nacelu ,najbolja vrijednost za uloZeni

novac*,

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja.

Clanak 5.
U postupku provodenja jednostavine nabave robe, radova i usluga primjenjuju se odredbe &lanka

15, Statuta naruc¢itelja kojima je definirana nadleZnost i opseg ovlastenja ravnatelja, Upravnog
vijeéa i Osnivaéa kod stvaranja ugovornih obveza.




II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 6.
Na osobe koje provode postupak primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi u dijelu

odredbi o sprjeavanju sukoba interesa.

Clanak 7.
U svrhu sprjedavanja sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuci se

nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi 2016, a nastavno na &lanak 1. stavak 1.
Pravilnika i Zakon o opéem upravnom postupku (NN br: 47/09), kao podredni zakon za
provodenje Zakona o javnoj nabavi 2016.

III. PRIPREMAI POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.
Nagin stvaranja ugovornih obveza za nabavu robe, radova ili usluga iz ovog Pravilnika ovisi o

procijenjenoj vrijednosti nabave, te se u tom smislu razlikuje:
- nabava &ija je procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a manja od 16.000,00 kn,
— nabava &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 16.000,00 kn, a
manja od 80.000,00 kn,
— nabava &ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili vec¢a od 80.000,00 kn, a
manja od 200.000,00 kn za robu i usluge, odnosno jednaka ili ve¢a od 80.000,00 kn, a
manja od 500.000,00 kn za radove.

Vrijednosni pragovi te razina odludivanja o raspolaganju sredstvima Djegjeg vrti¢a odredena je
Elankom 15, Statuta naruditelja.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 16.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom.
NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o: vrsti roba, radova ili usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolitina, rok i mjesto isporuke, naginu i roku placanja
gospodarskom subjektu — dobavljaéu.

Nabavu putem narudZbenice moZe pokrenuti — odgovorna osoba naruditelja, ravnatelj. Ostali
radnici viti¢a; kuharica, &istadica, odgojitelji, struéni suradnici pokreéu nabavu putem Zahtjeva
za narudZbu uz prethodnu suglasnost ravnatelja Ustanove. Zahtjev za narudZbu dostavlja se
odgovornoj osobi koja prosljeduje narudzbenicu gospodarskim subjektima. NarudZbenicu
potpisuje ravnatelj Ustanove.

Priprema i provedba postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 16.000,00
kuna, a manje od 80.000,00 kuna zapo&inje na prijedlog ravnatelja Ustanove uz suglasnost
Upravnog vijeéa. Postupak nabave provode ovladteni predstavnici narugitelja koje imenuje
ravnatelj internom odlukom, a prema Planu nabave narucitelja.




Priprema i provedba postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece od 80.000,00
kuna zapo&inje na prijedlog ravnatelja Ustanove uz suglasnost osnivaéa te Upravnog vijeca.
Postupak provode ovladteni predstavnici naruditelja koje imenuje ravnatelj internom odlukom,
te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- istraziti tZiSte nabave (prikupiti informacije o postojeéim i potencijalnim
ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti i sl...),

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika i
ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu gospodarskim
subjektima na dokaziv nadin, otvaranje prispjelih ponuda, sastavljanje zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno unaprijed odabranom
kriteriju ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vee od 80.000,00
kuna moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika.

Clanak 9.
Ravnatelj donosi Odluku o pogetku postupka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili vece
od 80.000,00 kuna, koja obavezno sadizi:

- naziv predmeta nabave,

- procijenjenu vrijednost nabave,

- podatke o osobama koje provode postupak,

- moze sadr¥avati i podatke o ponuditeljima kojima e se uputiti poziv za dostavu ponude

te ostale bitne podatke,

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 16.000,00 KUNA, A

MANJA OD 80.000,00 KUNA

Clanak 10.
Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 16.000,00 kuna, a

manje od 80.000,00 kn narugitelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda u pravilu najmanje
3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i trzisnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slijede¢im slu¢ajevima:
- kada zbog tehni¢kih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moZe izvriti samo odredeni gospodarski subjekt;
- zanabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;




- za dodatne radove ¢&ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljudeni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrava osnovni ugovor;

- za dodatne usluge &ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile ukljutene u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruZanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor;

- povedanje vrijednosti osnovnog ugovora ni u kojem slu¢aju ne smije prijeci iznose
pragova iz &lanka 12. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi 2016;

- za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljata obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke
znadajke §to bi rezultiralo nesukladno§¢u ili nerazmjernim tehni¢kim potelkocama u
radu i odrZzavanju;

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim sluajevima prema odluci

naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje§¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv naruditelja, opis predmeta nabave,
trogkovnik/specifikaciju, procjenjenu vrijednost, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se traZe), rok za dostavu ponude i nain dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 10 (deset) dana od dana upucivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja. U pripremi i provedbi postupka sudjeluju ovlasteni predstavnici
narucitelja.

Odluku o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju na dokaziv na&in (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava propisana ovim ¢lankom provodi se zakljudivanjem ugovora o nabavi
robe/radova/usluga s odabranim gospodarskim subjektom, a iznimno izdavanjem narudzbenice.
Ugovor, odnosno, narudzbenicu potpisuje ravnatelj.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAYNE NABAVE CLJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 80.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 ZA ROBE I USLUGE , TE OD 500.000,60 KUNA ZA

RADOVE

Clanak 11.
Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00 kuna, a manje od

200.000,00 kuna za nabavu roba i/ili usluga, odnosne manje od 500.000,00 kuna za nabavu




radova, zapo¢inje donoSenjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi
ravnatelj.

Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi podatke o naruditelju, nazivu predmeta nabave,
procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o povjerenstvu za provedbu postupka jednostavne
nabave te nazive gospodarskih subjekta kojima se dostavlja zahtjev za dostavu ponude.

U iznimnim slu¢ajevima iz ¢lanka 11. stavak 4. ovog Pravilnika kada se Poziv na dostavu
ponuda namjerava poslati samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu, ravnatelj mora prije
donosenja QOdluke o podetku postupka jednostavne nabave ishoditi prethodnu suglasnost
osnivaca te Upravnog vijeca.

Clanalk 12,

Postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00 kuna naruéitelj provodi
dostavljanjem poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta prema
vlastitom izboru uz istodobno objavljivanje Poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici
Ustanove.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 8 (osam) dana od dana slanja poziva na dostavu
ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.

Za odabir ponude dovoljno je da je pristigla 1 (jedna) ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvijetima naruditelja.

Iznimno, u odredenim specifi¢nim i opravdanim slu¢ajevima, ovisno o prirodi predmeta nabave
i razini trZi§nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom)
gospodarskom subjektu, u slucajevima:

- kada zbog tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zadtitom iskljudivih
prava ugovor moze izvr8iti samo odredeni gospodarski subjekt;

- zanabavu javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijainih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i
restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga,

- za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuceni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor te
da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos
od =499.999,99 kuna;

- za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koje nisu bile uklju¢ene u poéetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postale nuZne za pruzanje usluga opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor te
da ukupna procijenjena vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih usluga ne prelazi iznos
od =199,999,99 kuna;

- za dodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljata obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugaéije tehnicke
znatajke $to bi rezultiralo nesukladno$¢u ili nerazmjernim tehni¢kim potedkoc¢ama u
radu i odrZzavanju pod uvjetom da vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih isporuka ne
prelazi iznos od =199.999,99 kuna,




- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost., te u ostalim slu¢ajevima prema odluci
naruditelja.
Poziv na dostavu ponuda koji se upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu moze
se objaviti i na internetskim stranicama naruéitelja.

Clanak 13.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima na nain koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
izvie§¢e o uspjednom slanju telefaksom, e-mailom i sl.).

- Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati: naziv javnog naru€itelja, opis predmeta
nabave i tro¥kovnik, procijenjenu vrijednost, ne postojanje osnova za iskljutenje
sukladno &lanku 251. stavak 1. totka 1.1 2., i &lanak 252. stavak 1. Zakona o javnoj
nabavi 2016; kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju
ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), na€in dostavljanja
ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se
moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i
adresu elektroni¢ke podte.

Clanak 14,
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda u slu¢ajevima kada

je zatraZeno vise od jedne ponuda.

U slu¢aju da pristignu dvije ili vide ponuda s istom cijenom, prednost ima ponuda koja je ranije
zaprimljena.

U postupcima jednostavne nabave u kojima s obzirom na predmet nabave cijena ili trofak
predstavlja glavni kriterij za odabir, u tom slugaju relativni ponder cijene odnosno troska ne
smije biti veéi od 90%, u kojem sluéaju drugi (ostali) kriteriji moraju iznositi barem 10 %.

Osim kriterija cijene mogu se¢ koristiti i npr: kriterij kvalitete, tehnitke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ckoloske osobine, operativni trodkovi, ekonomiénost, usluga nakon
prodaje i tehnitka pomo¢, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvr8enja i sl.

Naruéitelj w dokumentaciji odreduje relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom
kriteriju koji je odabran u svihu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude,

Ponderi se mogu izraziti odredivanjem raspona s odgovarajuéom maksimalnom razlikom, a ako
ponderiranje nije moguée zbog objektivnih razloga, Naruditelj navodi kriterije od najvaZnijeg

prema manje vaznom.
Primjeri kriterija i formula za izraCunavanje:
90% = cijena/tro$ak (kriterij A); 10% = ostali kriteriji (kriterij B, C, D,...);
R(rezultat) =A+B-+C+D...; odnosno, R=A*B*C*D...
100

u kojem slucaju niti jedan od kriterija (A, B, C, D...) ne smije iznositi 0 bodova odnosno
postotaka (%).



Clanak 15.
U Pozivu na dostavu ponude od ponuditelja se mora traZiti da dostave:
— dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuéi registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.),
~ potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje ne stariju od 90 dana ratunajuci do dana

isteka roka za dostavu ponuda.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti da dostave:

- dokaze o financijskoj sposobnosti,

~ dokaze o tehniékoj i struénoj sposobnosti,

- jamstvo za ozbiljnost ponude,

- ostale odgovarajué¢e dokumente vezane za predmet nabave,

- dokaze sposobnosti i u obliku ispunjenog, potpisanog i scaniranog ESPD (European
Single Procurement Document) obrasca, odnosno u obliku scaniranih javnih isprava
koje su im izdala nadlezna tijela,

- zatraZene uzorke.

Sve dokumente iz stavka 1. i 2, ovoga ¢lanka, osim jamstva za ozbiljnost ponude koja se
dostavlja u izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom
preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke isprave. Povjerenstvo moZe od nadleznog
tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

VI. ZAPRIMANIJE, OTVARANJE, PREGLED I OCJENATONUDA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
Ponuditelji dostavljaju svoje ponude na adresu i u roku za dostavu ponuda navedenom u Pozivu

na dostavu ponude. Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne moZe biti
kraéi od 10 (deset) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.
Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama. Na omotnici ponude mora biti naznafeno:
naziv i adresa naruditelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta
nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,,ne otvaraj®.

Ponude i drugi dokumenti zaprimaju se u tajnitvu Ustanove putem postanske sluzbe ili
neposredno od ponuditelja.

Kada ponuditelj neposredno dostavlja ponudu, tajnica izdaje potvrdu o zaprimanju ponude ili
potpide dokument ponuditelja o predmetu nabave na koji se odnosi ponuda, datum i vrijeme
(sat i minuta) zaprimanja.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o zaprimanju ponuda.

Upisnik o zaprimanju ponuda sadrZi najmanje sljedece podatke:
~ naziv ponuditelja koji je predao svoju ponudu ili izmjenu i/ili dopunu ponude,
— redni broj zaprimljene ponude ili izmjene i/ili dopune ponude,




- datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja prema redoslijedu zaprimanja,
~ potpis osobe koja je upisala ponude i potpis oviadtenog predstavnika koji je ponude
preuzeo.

Na omotnici ponude naznaduje se datum i vrijeme (sat i minuta) zaprimanja, te redni broj
ponude prema redoslijedu zaprimanja, Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda
dobiva novi redni broj prema redoslijedu zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune te ponude.
Ponuda se u tom slutaju smatra zaprimljenomu trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili
dopune ponude.
Neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda neotvorene omotnice se zajedno s Upisnikom
o zaprimanju predaju ovladtenim predstavnicima naru€itelja za predmetno otvaranje ponuda.
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda i dostavlja se neotvorena ovladtenim predstavnicima narucitelja koji ponudu vracaju
posiljatelju o Eemu sastavljaju sluzbenu biljesku.
Do trenutka otvaranja ponuda nije dopusteno davanje informacija o zaprimljenim ponudama.
Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.
Ponude otvaraju najmanje dva ovlaStena predstavnika.
Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda s prijediogom odabira ponude vode
ovlasteni predstavnici naruditelja.
Kriterij odabira ponuade je ekonomski najpovoljnija ponuda.
U postupcima jednostavne nabave u kojima s obzirom na predmet nabave cijena ili trodak
predstavlja glavni kriterij za odabir, u tom sludaju relativni ponder cijene odnosno troska ne
smije biti veéi od 90%, u kojem sluaju drugi (ostali) kriteriji moraju iznositi barem 10 %.

Osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr: kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekolotke osobine, operativni trofkovi, ekonomiénost, usluga nakon
prodaje i tehnitka pomo¢, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i sl.

Narugitelj u dokumentaciji odreduje relativni ponder koji dodjeljuje svakom pojedinom
kriteriju koji je odabran u svrhu odredivanja ekonomski najpovoljnije ponude.

Ponderi se mogu izraziti odredivanjem raspona s odgovarajuéom maksimalnom razlikom, a ako
ponderiranje nije moguée zbog objektivnih razloga, Narugitelj navodi kriterije od najvaZnijeg

prema manje vaznom,.
Primjeri kriterija i formula za izradunavanje:
90% = cijena/trofak (kriterij A); 10% = ostali kriteriji (kriterij B, C, D,...);

R(rczultat) =A+B+C+D...; odnosno, R=A*B*C*D. ..
100

u kojem slugaju niti jedan od kriterija (A, B, C, D...) ne smije iznositi 0 bodova odnosno

postotaka (%).
Za odabir ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja mora udovoljavati svim uvjetima i

zahtjevima iz Poziva na dostavu ponude.




Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju s obrazloZenjem ravnatelj Ustanove donosi temeljem

dostavljenog prijedloga Povjerenstva.
Odluka se dostavlja na dokaziv nagin svakom ponuditelju u postupku jednostavne nabave.

Rok za donoenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 (deset) dana od isteka roka
za dostavu ponuda. Narugitelj objavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno
njenom izvrSenom dostavom na dokaziv naéin stjede uvjete za sklapanje ugovora o nabavi,

VII. PONISTENJE POSTUPAKA

Clanak 17.
Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 80.000,00

kuna iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi. Ako postoje razlozi za
ponitenje postupka jednostavne nabave, naruitelj bez odgode donosi Odluku o ponidtenju
postupka jednostavne nabave.

U Odluci o ponitenju postupka javne nabave, naruditelj navodi:

- podatke o naruéitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- obrazloZenje razloga ponistenja,

- datum donogenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donofenje Odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 (deset) dana od
isteka roka za dostavu ponuda. Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom
zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda narutitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin.

Na Odluku o odabiru ili o ponitenju postupka nije dopustena Zaiba.

VIII. SKLAPANJE UGOVORA

Clanak 18.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji mora biti u skladu s odabranom ponudom i

uvjetima odredenim u Pozivu na dostavu ponude. Isti u ime narugitelja sklapa ravnatelj.
Ovisno o naravi i vrijednosti ugovora, predvidaju se instrumenti osiguranja kvalitete izvrienja,
otklanjanja nedostataka u jamstvenom roku te odredbe o ugovornoj kazui, vodeéi raduna o
primjeni odgovaraju¢ih odredbi Zakona o obveznim odnosima i Zakona o fiskalnoj
odgovornosti.

Ugovor sadrzava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te oznaku klase i urudZbenog broja
prema pravilima uredskog poslovanja, a sastavlja se u Setiri istovjetna primjerka od kojih svaka
strana zadrZava po dva primjerka,




Ugovor sadr7ava evidencijski broj nabave iz Plana nabave te oznaku klase i urudZbenog broja
prema pravilima uredskog poslovanja, a sastavlja se u &etiri istovjetna primjerka od kojih
svaka strana zadrzava po dva primjerka.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.
Na sva pitanja jednostavne nabave koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se

na&in mogu primijeniti odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podrudja javne nabave.

Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravila o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti u Djegjem vrtiéu Katarina Frankopan od 29.07.2014.
(Klasa:003-05/14-01/4, Ur.broj:2142/01-16-01-14-1).

Clanak 21.
Sukladno odredbi &lanka 15. stavka 3. Zakona o javnoj nabavi 2016 ovaj Pravilnik ce se

objaviti na internetskim stranicama Grada Krka.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 003-06/17-01/14
Ur. broj: 2142/01-16-01-17-1
Kik, 20.03. 2017.
g Predsjednik Upravnog vijeca

1 QNWU Q&Q«m \\"O
Sanja P\!:)lonijo J




OBRAZAC 1.: POZIV NADOSTAVU PONUDE

Naruditelj: )

Naziv: DJECJI VRTIC KATARINA FRANKOPAN KRK
Adresa: Smokvik 7, 51500 Krk

OIB: 18452601525

Broj telefona: 051/667-141

Broj telefaksa: 051/222-887

Kontakt osoba: Anamarija Satinovi¢

Adresa elektroni¢ke poste: dvkrk.racunovodstvol@gmail.com

. .201 .
POZIV NA DOSTAVU PONUDE
Postovani,
Narugitelj Djegji vrti¢ "Katarina Frankopan" pokrenuo je nabavu____ (predmet nabave i

evidencijski broj nabave), te Vam upuéujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno &lanku 12., stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godisnju

procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000,00 kuna bez PDV-a odnosno
500.000,00 kuna bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu) naruditelj nije obvezan provoditi
postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je (navesti naziv predmeta nabave), sukladno Trogkovniku iz dijela II.
ovog Poziva.

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV):
2. UVJETI NABAVE

Vasa ponuda treba ispunjavati slijedece uvjete:

- nadin izvr¥enja: narudzbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno;

- rok izvr¥enja: x dana od dana primitka narudzbenice/stupanja ugovora na snagu;

- rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci;

- rok valjanosti ponude: x dana od dana isteka roka za dostavu ponuda;

- mjesto izvi¥enja: sukladno lokacijama navedenim u TroSkovniku u dijelu II. ovog
Poziva;

- rok, nafin i uvjeti plaéanja: x dana od dana primitka valjanog rauna; racun se
ispostavlja na adresu naruitelja: Smokvik 7, 51500 Kik, s naznakom na raCunu: ,,Racun

66,

za predmet nabave :
- cijena ponude (odredbe o cijeni ponude): u cijenu ponude bez PDV uratunavaju se

svi trogkovi i popusti ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na nadin da se
iskaZe redom: cijena ponude bez PDV, iznos PDV, te cijena ponude sa PDV;



- kriterij odabira ponuda (uz obvezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva):
najniza cijena;

- iskljudenje i dokazi sposobnosti: prema potrebi, ovisno o predmetu nabave i odluci
naruditelja;

- ostalo: jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj kazni, odredbe o podizvoditeljima i sl.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadiZavati:
- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja);
- Dokazi (traZeni dokumenti).

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Tro8kovniku iz dijela I. i II. ovog Poziva na dostavu
ponude, a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja. Narugitelj
neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Va3u ponudu dostavite:
- rok za dostavu ponude: ponudu je potrebno dostaviti do _ sati dana_ . .201 .

godine;
- naéin dostave ponude: osobno, po$tom s naznakom na omotnici __, e-mailom (ovisno

od nadina i sredstva komunikacije koji je odredio narucitelj);
- mjesto dostave ponude: Smokvik 7, 51500 Krk, tajniStvo Djecjeg vrtica "Katarina

Frankopan", e-mail adresa, telefaks.

Otvaranje ponuda ¢e se odrzati dana . .201 .u_ : sati, u prostorijama narucitelja (Djedji
vrti¢ "Katarina Frankopan", Smokvik 7, 51500 Krk). Otvaranje ponuda nije javno.

5. OSTALO

- Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt osoba: Anamarija Satinovi¢, (e-mail:
dvkrk.racunovodstvol @gmail.com, tel: 051/667-145, fax: 051/222-887)

- Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave
Narugitelj ¢e dostaviti ponuditelju u roku 10 dana od dana isteka roka za dostavu

ponuda.

S pos$tovanjem,

Ravnateljica
Irena Zic Orli¢




PRILOG 1 - Ponudbeni list

Ispuniti sve stavke obrasca

Ponudbeni list br,

u predmetu nabave za

potrebe Djegjeg vrti¢a , Katarina Frankopan® Krk za razdoblje od

za

PODACI O PONUDITELJU

Naziv ponuditelja:

VSjedis",te p(;;;{iﬁ&itelja

Adresa ponuaifelja

OIB

Broj raéuna (IBAN)

Pon&?ﬁtelj Jj& usustavu PDV-a

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefogg‘"‘“”

Broj telefaksa

" CLJENA PONUDE.

Cijen

a p(;r;ude bez PDV—a _ bin kéﬁia

Iznos PDV-a — brojkama

Cijena ponude s PDV-om ’:ml')‘rojkama

Datum ponude

M.P.

(potpis oviastene osobe ponuditelja)




